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1. | OBSERVACIONES GENERALES DE FUNCIONAMIENTO DEL AREA DE TEATRO.
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4.
< | 5.
Q
E 6.
o 7.
<
8.
9.
10.
11.
12.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion a las 8:00 am con la asistencia del coordinador de area Héctor Ramirez, y los
formadores, Flor Anyely Toro, Vanesa Duarte, Rubén Dario Ladino, Juan Guillermo Brand y Andrés

Felipe Botero.

1. Acta de inicio en subsedes: Se solicita a todos los formadores que una vez se restablezcan
las actividades con las subsedes, teniendo en cuenta instituciones educativas, se haga la
respectiva acta de inicio con la persona encargada del proceso y que en esta queden
consignados todos los parametros que se requieren para llevar el proceso de

acompanamiento en teatro, asi mismo, adjuntarla al informe del periodo respectivo.

2. Reunién de padres de familia en sedes y subsedes, para las primeras semanas de julio 2022:
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Se es obligacion realizar reunion de padres de familia para la respectiva socializacion del

Manual de Convivencia y la socializacion del plan académico con los acudientes.

3. Se hace un llamado a los contratistas para que asistan a las reuniones convocadas por la
Secretaria de Cultura, ya que, son de gran interés para los formadores y hace parte de sus

contrato y alcances.

4. Instructivo SECOP II. Los formadores deberan realizar el respectivo proceso de adjuntar los
documentos y los informes ya pagos en la plataforma del SECOP II. Esto se debe hacer
conel acompafiamiento e instructivo enviado desde la dependencia encargada de realizar
estos procesos. Se solicita estar pendientes para recibir el instructivo con los pasos y

hacer eldebido proceso.

5. Participacion en actividades de oferta cultural con clases abiertas 0 muestra de procesos,

cuando asi se solicite desde las dependencias administrativas de la Secretaria de Cultura

6. Se solicita a los formadores que en ninguno de los casos se cancelen las clases, solo en
algun caso especial y con la debida organizacién para realizar el cubrimiento o el remplazo

deestas.

7. Los formadores deberan seguir entregando la evidencia de cada una de sus clases con
laAPP que registra el lugar, la fecha y la ubicacion del lugar donde se esta realizando el
encuentro. Estas deben estar en el informe, en su debido anexo y con la debida informacion.

Es un requerimiento obligatorio para la revision y aceptacion de informe.

8. Para el segundo periodo del 2022, todos los estudiantes deben estar debidamente
matriculados en la Escuela de Formacion Cultura, y para esto es requisito tener todos los
formatos de matriculas y uso de datos e imagen diligenciados. Estos también deben
solicitarse el dia de la reunion de acudientes, en caso de que los estudiantes no lo hayan

entregado.
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9. Se les solicita a los formadores hacer el seguimiento de la asistencia de los estudiantes
pormedio del llamado en cada uno de los encuentros teniendo en cuenta el formato oficial de

asistencia ya sea en medio digital o fisico. Es un requisito para la realizacion de las clases.

10. De nuevo se le reitera a los formadores mantener actualizada la base de datos oficial del

area e ir organizando los ingresos y retiros de forma oportuna en la base de datos.

11. La Secretaria de Cultura realizara inscripciones online para el segundo Il semestre 2022,
apartir de la segunda semana de junio. (Hacer audiciones y fortalecer los grupos que tengan
pocos estudiantes) Se solicita a los formadores fortalecer sus grupos y mediar parallevar los

procesos en la medida que se puedan nivelar estudiantes nuevos con antiguos.

12. La Secretaria de Cultura tiene programado dentro de sus actividades de mitad de afio la
“Semana de vacaciones Recreativas”, para esto se les solicita a los formadores participar del
acompanamiento que se realizara desde el area de teatro. Los horarios son: lunes a jueves. 2:00
a 5:30 PM Espacio para teatro, miércoles 15 de junio. Cancelar clase si se cruza con la actividad
y preparar una actividad didactica para compartir con los asistentes. El jueves estaran en
actividad conla Biblioteca Héctor Ramirez, Vanesa y Juan Guillermo Brand, con la banda en una

lectura.

13. Evento dia del campesino Domingo 3 de julio (La Florida, La Bella, Tribunas).

14. Se hace el llamado para el buen manejo del vestuario exclusivamente para
presentaciones convocadas por la Secretaria de Cultura. El proceso de manejo sera con el
debido formador y con sudebido proceso de devolucién. Se pide a los formadores por parte del

coordinador no usar elementosde vestuario en clases.

15. Programar reunién de seguimiento y evaluacién de los procesos base | y Il con los debidos
formadores de cada ciclo y luego con sus estudiantes. Implementar propuesta de trabajo con la

formadora Flor Toro y Vanesa Duarte.

16. No hay clases los dias previos a elecciones 17 y 18 de junio.
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SEGUIMIENTO

FECHA DE Ejecutado
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